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Kostenloses Software-Paket „Office 365“ für unsere 
Schüler*innen  
 
 
Liebe Erziehungsberechtigte,  
 
unsere Schülerinnen und Schüler können ab sofort das Softwarepaket und die Cloud in 
„Office 365“ über die Schule kostenlos nutzen.  
 
Das Paket beinhaltet unter anderem:  

1. Eine E-Mail-Adresse, die nach folgendem Muster aufgebaut ist:  

DIE ERSTEN DREI BUCHSTABEN des VORNAMENS und DIE ERSTEN VIER BUCHSTABEN 
des NACHNAMENS (die ersten Buchstaben jeweils groß, danach alles klein!) sowie 
DIE TAGE DES GEBURTSDATUMS.  

Beispiel:  Lieschen Müller hat am 2.12.2001 Geburtstag:  

E-Mail: LieMuel02@ge-weilerswist.de 
 

2. Das Jahresabonnement von Office 365  (Word, Excel, Powerpoint, Outlook…)  

3. Den Cloudspeicher „One Drive“  

Das Softwarepaket kann auf bis zu fünf Rechnern (Windows, Apple IOS, Android…) 
installiert werden.  

Sie erreichen das Angebot unter der Internetadresse: 

⇒ https://www.office.com/  
⇒ Auf Button Anmelden klicken 
⇒ Benutzername ist die oben beschriebene E-Mail-Adresse 
⇒ Das Passwort ist identisch mit dem Passwort für die Rechner in der Schule 

4. Notwendige Voraussetzung für die Anmeldung in Office ist die einmalige Anmeldung 
an unserem Schulserver mit folgenden Anmeldedaten (siehe Beispiel oben): 

⇒ Anmeldename: LieMuel02 (drei Buchstaben vom Vornamen, vier Buchstaben 
vom Nachnamen und die Tage des Geburtsdatums) 

⇒ Passwort: 02122001 (acht Ziffern des Geburtsdatums ohne Punkt) 

Bei dem Passwort handelt es sich um ein Initialpasswort, d.h. nach der ersten 
Anmeldung muss das Passwort nach folgenden Regeln geändert werden: 

mailto:LieMuel02@ge-weilerswist.de
https://www.office.com/


⇒ Mindestens 8 Zeichen: 1 Großbustabe, 1 Kleinbuchstabe, 1 Sonderzeichen, 1 
Ziffer, z.B. Start123! 

Bei Fragen zur E-Mail-Adresse und zum Passwort können Sie sich an die Tutorinnen und 
Tutoren wenden.  

Die Nutzung des Pakets „Office 365“ ist ein Teil unseres Medienkonzeptes, damit die 
Schülerinnen und Schüler im Unterricht eine einheitliche Softwareumgebung nutzen können. 
Ziele sind unter anderem: 

• Grundlagen im Umgang mit Office-Anwendungen (Word, Excel…) 
• Sichere E-Mail-Kommunikation  
• Nutzung einer Datencloud 
• Informationsaustausch z.B. bei Projektarbeiten  

 

Die Schule leistet keinen Support für Office 365. Weitere Informationen finden Sie unter: 
https://support.office.com 

Zurzeit stehen den Schülerinnen und Schülern dafür die in der Schule vorhanden Rechner in 
den Computerräumen und mobilen Laptopwagen zur Verfügung.  

Mit der Eingabe der Nutzerdaten verpflichten Sie sich, die Nutzungsordnung einzuhalten. Die 
Nutzungsordnung finden Sie auf der Homepage der Schule.  

 

M. Bosch 
Koordination Cloud-Services 
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